CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BẢN TƯỜNG TRÌNH
Kính gửi:
·  Ban Giám Hiệu Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM.

· Trưởng phòng Tổ Chức Hành Chánh Tổng Hợp.
· Trưởng Khoa:  Nhiệt - Lạnh.

Tôi tên là: PHAN VĂN HÒA
Chức vụ (chức danh): Giảng viên 

Hiện công tác  tại : Khoa Nhiệt Lạnh thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh.

 Tôi làm bản tường trình này về việc tôi xin nghỉ 3 ca (18 tiết thực hành) trong tháng 11-2019 và 1 ca (6 tiết thực hành) trong tháng 12-2019.

 Việc như sau:

 - Sáng ngày 26-11-2019 vợ tôi đau bụng nhập viện nên tôi phải xin Khoa NL nghỉ dạy “đột suất” 2 ca thực hành trong ngày 26-11-2019  ca 1 (tiết 1->6) và ca 2 (tiết 7->12), phòng G1.1-13, Lớp 18C1- KML2, Môn TT.TBĐHTL. Tôi đã xin Khoa NL dạy bù ca 1 (tiết 1->6) và ca 2 (tiết 7->12) phòng G1.1-13, Lớp 18C1- KML2, Môn TT.TBĐHTL vào ngày 17-12-2019.
 - Ngày 28-11-2019 tôi xin Khoa NL nghỉ dạy 1 ca (tiết 7->12) phòng G1.1-12. Lớp 18C1-VSL1 do đi học tại Trường Cao Đẳng Nghề Thành Phố.( Lớp đánh giá kỹ năng thực hành nghề - nghề kỹ thuật máy lạnh và điều hòa không khí) do Trường Lý Tự Trọng cho đi học. Tôi đã xin Khoa NL dạy bù 1 ca (tiết 7->12) phòng G1.1-12. Lớp 18C1- VSL1, Môn TT.HTMLĐ&TN vào ngày 21-12-2019.
 - Ngày 7-12-2019 tôi xin Khoa NL nghỉ dạy 1 ca (tiết 7->12) phòng G1.1-12. Lớp 18C1-VSL1 do đi học tại Trường Cao Đẳng Nghề Thành Phố.( Lớp bồi dưỡng nghiệp vụ sư phạm cho nhà giáo dạy trình độ Cao Đẳng) do Trường Lý Tự Trọng cho đi học. Tôi đã xin Khoa NL dạy bù 1 ca (tiết 1->6) phòng G1.1-12. Lớp 18C1- VSL1, Môn TT.HTMLĐ&TN vào ngày 19-12-2019.
 Qua 3 ca nghỉ thực hành (18 tiết) của tháng 11-2019 và 1 ca thực hành (6 tiết) của tháng 12-2019 tôi đã xin Khoa NL dạy bù trong tuần dự trử và đã hoàn thành đúng tiến độ.

   Kính mong Ban Giám Hiệu, Trưởng Phòng Tổ Chức Hành Chánh Tổng Hợp, Trưởng Khoa Nhiệt - Lạnh xem xét. Tôi xin chân thành cảm ơn!!! 
TP, HCM: Ngày 24 tháng 12 năm 2019
 Trưởng Phòng Tổ Chức Hành Chánh Tổng Hợp           Trưởng khoa                    Kính đơn
                                                                                                                                                                                   Phan Văn Hòa
